
Andrea Guadalupe 
Ruiz Ramírez
Oficina de Enlace Municipal 
SRE

Técnico en soporte y mantenimiento en equipo de cómputo, Cecytej
 plantel Cocula 04, generación 2015- 2018. 

Licenciatura como abogada, Centro Universitario de los Valles, UDG
generación 2018 – 2023
Examen de certificación profesional – CENEVAL 2023

Auxiliar en el juzgado de materia civil de Cocula 
Jalisco (practicante) Febrero - Octubre 2022 

Integración  y organización de expedientes, redacción de 
oficios para diversas instituciones públicas, atención a 
abogados, llenado del libro de gobierno, captura de 
acuerdos en página web, auxiliar del juez etc.
AAuxiliar en DIF en centro de mediación Cocula y UAVI
 (servicio social) Octubre 2022 - Mayo 2023
Redacción de convenios de mediación, integración de
 expedientes, auxiliar en conferencias, realización de 
documentos Excel para transparencia, llenado del libro 
de gobierno, realización de escritos para juzgado, platicas 
prematrimoniales, asesoría legal, entrega de despensas etc.
AAutorizada en juicios civiles Agosto 2023 a la fecha 
Asistencia a audiencias, redacción de escritos, asesoría
 legal, redacción de contratos, visitas a diversos juzgados,
 seguimiento a juicios etc.

• Paquete de Office
Redes

Semblanza: Soy una persona 
con pasión por mi profesión e interés 
en seguir aprendiendo, actitud positiva, 
excelente capacidad de organización 
y facilidad para el trabajo en equipo; 
soy muy adaptable para todo tipo de 
eentornos y cuento con visión clara de 
mis objetivos.

Contacto:

Escolaridad

Experiencia Laboral

Informática

relaciones.exteriores@
cocula.gob.mx  


